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Knizni¢ny a vypoZi¢ny poriadok kniznice UVZ SAV

KNIZNICNY PORIADOK

ClL1

Kniznica Ustavu vied o Zemi SAV je podla struktiry Organizaéného poriadku UVZ
SAV priamo riadena riaditefom Ustavu vied o Zemi SAV v Bratislave. Vznikla zla¢enim
kniznic Geologického odboru a Geofyzikalneho odboru UVZ SAV 31. 12. 2017.

Kniznica Ustavu vied o Zemi SAV v Bratislave je $pecialnou kniznicou KniZni¢ného
syst¢ému Slovenskej republiky podla Zakona o knizniciach ¢. 126/2015, paragraf 11
$pecializovanou na geologické a geofyzikalne vedy. Nachadza sa na Ustave vied o Zemi
SAV, Dubravska cesta ¢. 9, P.O. Box 106, 840 05 Bratislava 45, www.geo.sav.sk, e-mail:
geolkniz@savba.sk, tel. 02/32 29 32 10. Casti knizniéného fondu si umiestnené na
dislokovanych pracoviskich UVZ SAV v Banskej Bystrici, Dumbierska 1, 971 04 Banska
Bystrica, www.geo.sav.sk, e-mail: palova@savbb.sk, tel. 048/41 23 943 a v Hurbanove,
Geomagnetické observatorium a seizmicka stanica, Komarnanska 108, 947 01 Hurbanovo,
www.geo.sav.sk, e-mail: geomag@geomag.sk, tel. 035/76 02 211. Sa neoddelitelnou
sicastou Kniznice UVZ SAV, st fiou priamo riadené a v plnom rozsahu sa na ne vztahuje
Knizni¢ny a vypoziény poriadok Kniznice UVZ SAV.

Kniznica UVZ SAV je sucastou kniZni¢no-informacnej siete SAV a je metodicky
usmertiovana Ustrednou kniZnicou SAV.

Poslanim kniZnice je poskytovat’ kniZzni¢no-informacné sluzby riesitelom vedeckych a
vyskumnych uloh, rozvijat’ informac¢né a databazové systémy na pracovisku, zabezpecovat
distribciu a vymenu odbornych publikacii Gstavu a rozSirovanim vedeckych poznatkov

prispievat’ k zvySovaniu kultirnej urovne verejnosti.

Cl.2
Kniznica poskytuje sluzby vSetkym fyzickym a pravnickym osobam, citatelom a

pouzivatel'om so zretelom na potreby vedeckovyskumnej zékladne SAV.
CL. 3

Kazdy citatel a pouzivatel kniznice je povinny chranit’ knizni¢né¢ fondy pred

poskodenim.
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Cl 4
Zakladné kniznicné sluzby sa poskytuju bezplatne. Za d’alSie sluzby Ccitatelom sa

pozaduje thrada (Cl. 20).

CL5
Citatel méa na zéklade vyplnenej prihlasky ¢itatela a jej registracie pristup do
priestorov urcenych pre citatel'ov (pozicovna, Studoviia).
Do dalSich priestorov kniznice ma cCitatel’ pristup len so suhlasom zodpovedného
zamestnanca kniznice, resp. v sprievode zamestnanca kniznice. Pristup do knizni¢nych

skladov maju len zamestnanci kniznice, riaditel’ istavu alebo nim poverené osoby.

CL6

1) Citatel je povinny:

a) dodrziavat’ knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok a pokyny zamestnancov kniznice,

b) podrobit sa kontrolnym opatreniam potrebnym na udrzanie poriadku a ochrany
majetku kniznice,

c) vo vsetkych priestoroch kniZznice zachovavat’ ticho, poriadok a ¢istotu.

2) Ak Ccitatel’ tieto ustanovenia porusuje, moze byt’ na zaklade rozhodnutia riaditel'a
ustavu docasne alebo trvale zbaveny prava pouzivat sluzby kniznice. Tym nie je
zbaveny povinnosti nahradit’ zapri¢inenu $kodu a zodpoveda za fiu podla platnych
predpisov. Pravo navS$tevovat’ kniZnicu a vyuzivat' jej sluzby mozno Citatelovi

odobrat’ aj z hygienickych dovodov.

CL7
Citatelom a pouzivatel'om kniZnice sa moZe stat’:
a) fyzicka osoba starSia ako 15 rokov veku, ktora moéze kniznicu osobne
navstevovat’,
b) pravnicka osoba (inStiticia, organizacia, podnik a pod.), ktora ma sidlo v
mieste kniznice. Pre institicie so sidlom mimo miesta kniznice platia

ustanovenia o medzikniZni¢nej vypozicnej sluzbe (d’alej len MVS).

CL.8
1) Registracia Citatela sa uskuto¢ni po vyplneni prihlasky Ccitatela a zaplateni

registra¢ného poplatku (Cl. 20), a to:
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2)

3)

4)

a)

b)

d)

ob¢anom SR po predlozeni platného obcianskeho preukazu. Ak ide o ob¢anov
mladsich ako 18 rokov, vyzaduje sa okrem obcianskeho preukazu aj potvrdenie
zékonnych opatrovatefov o prevzati hmotnej zodpovednosti. Clenom
ozbrojenych zloziek z povolania sa registracia uskutocni po predloZeni
sluzobného preukazu.

cudzincom, ktori nemaju trvaly pobyt v SR, po predloZeni cestovného pasu a
povolenia k pobytu.

pravnickym osobam na zaklade vyplnenej prihlasky podpisanej opravnenym
pracovnikom a opatrenej peéiatkou institucie, ICO a podpisom §tatutdrneho
zastupcu s uvedenim mena povereného zamestnanca a po predlozeni
obCianskeho preukazu povereného zamestnanca inStiticie povereného
uskutocnovat’ styk medzi institiciou a kniZznicou. Nositelom ¢itatel'skych prav
a povinnosti je vzdy inStitdcia.

pravnickym osobdm mimo sidla kniznice len vtedy, ak pouzivaju sluzby

kniznice priamo, a nie prostrednictvom MVS.

Identifika¢né udaje v prihlaske Ccitatel'a periodicky raz do roka kontroluju

zamestnanci kniznice a opravuju ich na zéklade platného obc¢ianskeho preukazu,

resp. inych osobnych dokladov (pas a pod.).

Citatel' je povinny do 15 dni oznamit’ kniZnici zmenu osobnych tdajov. Ak tak

neurobi, je povinny nahradit’ kniZnici vSetky ndklady, ktoré kniZnici vzniknu

zistovanim tychto udajov (Cl. 20).

Pravnicka osoba je povinna oznamit’ kniZnici pisomne zmenu svojho nazvu, ICO,

zmenu Statutarneho zastupcu inStiticie a zmenu mena zamestnanca povereného

stykom s kniZnicou.
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1)

2)

3)

4)

5)

1)

VYPOZICNY PORIADOK

CL9
Citatelom — fyzickym osobam sa poZi¢iavajii dokumenty z kniZni¢nych fondov po
uplnom a ¢itatelnom vyplneni predpisaného tlaciva a po predlozeni platného
obcianskeho preukazu, resp. pasu.
Pri vypozic¢kach cudzincom, ktori nemaju trvaly pobyt na Slovensku, si kniznica
vyhradzuje pravo na opatrenia (kauciu, prezencné vypozi¢ky urcitych druhov
informac¢nych pramenov) v zaujme ochrany svojich fondov.
Citatelom — pravnickym osobam, ktoré maju sidlo v mieste kniZnice sa
vypozi¢iavaji dokumenty po vyplneni predpisan¢ho tlaciva, potvrdené¢ho
peciatkou vypoziciavajice]j institicie a podpisaného zamestnancom poverenym
stykom s kniZznicou. Na vypoziénom listku musi byt vzdy uvedené meno
zamestnanca, pre ktorého sa dokument vypozi¢iava.
Fyzickym a pravnickym osobam mimo sidla kniZnice, ktori nepouzivaju jej sluzby
priamo, sa pozi¢iavaji dokumenty prostrednictvom MVS.

V mieste sidla kniznice sa vypozic¢ky zasadne neuskuto¢nuju postou.

C1. 10
Informacné pramene sa vypoZi€iavaju absencne (mimo budovy kniZnice) a
prezencne (v Studovni). O absencnych vypozickadch dokumentov rozhoduje riaditel’
UVZ SAV. Vypozicky sa uskuto&iiuj v sulade s poslanim a odbornym zameranim

kniznice a s poziadavkami zabezpeCovania ochrany knizni¢nych fondov.

Absencne sa nepoZiciavaju tieto druhy informacnych pramenov:

a) staré a vzacne diela z dovodu ich nenahraditel'nej straty alebo poSkodenia,

b) dokumenty potrebné pre kazdodenni prevadzku kniznice (dokumenty zo
Studovne, dokumenty z priru¢nych kniznic a pod.),

c) dokumenty vypozi¢ané =z inych kniznic prostrednictvom MVS a
Medzinarodnej medzikniznicnej vypozi¢nej sluzby (dalej MMVS) ak
pozZiciavajuca kniZnica stanovi ako podmienku prezen¢né spristupiiovanie,

d) ak by bezné vypozi¢iavanie bolo v rozpore so zakladnymi ulohami Specialnej

kniznice alebo s platnymi predpismi, ktoré upravuju jej ¢innost’.
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2) Ak kniZnica uzna za potrebné, moze pri vypozickach niektorych dokumentov, ako
aj pri vypoziciavani cudzincom a pod., ziadat’ financnu zaruku. Jej vySku urci v
kazdom jednotlivom pripade riaditel UVZ SAV, resp. povereny pracovnik jeho
zastupovanim.

3) Kniznica ma pravo regulovat’ pocet sicasne vypozi¢anych knizniénych jednotiek
na jedného Citatel’a.

4) Publikacie v elektronickej forme (CD, DVD, video kazeta a pod.) sa vypozi¢iavaju
podla stanovenych vypoziénych kritérii (vid® Cl. 13). Na zaklade Zakona ¢&.
185/2015 Z.z. (Autorsky zakon) nemozno tieto publikacie v ziadnom pripade
kopirovat’ a rozsirovat’. Pri poruseni zdkona sa bude postupovat’ v zmysle platnych
pravnych noriem.

5) Na vyhotovenie rozmnozeniny vypozi¢aného diela priamo z originalu alebo
nepriamo z inej rozmnoZzeniny diela (napr. kopirovanie a iné) a jeho nedovolené
roz§irovanie sa vzt'ahuji prislusné ustanovenia Zakona ¢. 185/2015 Z.z. (Autorsky
zakon), ktoré ustanovuju spdsob nakladania s dielom autora, ochranné opatrenia
pred akoukol'vek formou nedovoleného nakladania s dielom autora bez udelenia

jeho suhlasu.

ClL11
1) Kniznica pripravi a poskytne Citatelovi ziadany dokument podl'a prevadzkovych
podmienok, o com bude ¢itatel’ vopred informovany.
2) Citatel' je povinny si prevziat’ ziadany dokument z kniznice do 1 tyzdia vratane
dna podania Ziadanky, pokial’ sa nedohodlo inac.
3) Dokumenty, ktoré s vypozi¢ané, moéze kniznica na poziadanie Citatela
rezervovat. KniZznica pisomne upovedomi Citatela o vrateni rezervovanej

vypozi¢ky a rezervuje mu pozadovany dokument 1 tyzden.

Cl. 12
Kategorie pouzivatelov:
1) A kategoria — VS vzdelani zamestnanci UVZ SAV,
2) B kategoria — VS vzdelani mimoustavni zamestnanci, externi spolupracovnici,
knihovnici,

3) C kategoria — SS vzdelani $tudenti, technicki pracovnici.
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Cl 13

1) Vypozi¢na lehota dokumentu je:

A kategoéria: monografie a nepublikované dokumenty (3 mesiace), periodika a
elektronické nosice (2 tyzdne), mapy (3 tyzdne),

B kategoria: monografie a nepublikované dokumenty (2 mesiace), elektronické nosice
(1 den), periodika (len prezencne), mapy (2 tyzdne),

C kategoria: monografie a nepublikované dokumenty (1 mesiac), periodika a
elektronické nosice (len prezencne), mapy (1 tyzden).

Pre zamestnancov UVZ SAV:

Pri vypozickach MVS a MMVS vypozi¢na lehotu urCuje poziciavajica kniznica. Pri
dlhodobych vypozickach je vypozi¢na lehota 12 mesiacov.

V priebehu trvania vypozi¢nej lehoty periodik musia byt vypoziané tituly vzdy
pristupné aj ostatnym pouzivatelom. Ak zamestnanec odchadza na dlhodobt sluzobnu cestu,
resp. dovolenku, je povinny spristupnit svoje vypozicky potencidlnym zaujemcom.
Pracovnikom ustavu, ktori nebudu respektovat’ toto ustanovenie, moze kniznica na trvalo
odopriet’ poziciavanie dokumentov mimo Studovne.

2) Kniznica moze v oddvodnenych pripadoch poziadat’ o vratenie dokumentu pred

uplynutim vypozicnej lehoty.

3) Vypoziénu lehotu monografie mozno na poziadanie Citatel'a pred jej uplynutim

predizit, a to najviac trikrat, ak o vypozicku neziada d’ali itatel.

4) Ak citatel' vypozi¢any dokument nevrati v stanovenej lehote, kniznica ho pisomne

upovedomi a je povinny zaplatit’ poplatok z oneskorenia (Cl. 20). KniZnica vyda
Citatel'ovi doklad o zaplateni poplatku z oneskorenia. Ak Citatel’ nereaguje na prvu,
druhti ani riaditel'ski upomienku, vymaha sa vypoZzi¢any dokument siidnou cestou.
Vsetky ndklady za vymahanie vypozi¢aného dokumentu hradi citatel' (fyzicka
alebo pravnickd osoba), ktord poruSila svojim konanim toto ustanovenie

Knizni¢ného a vypoziéného poriadku UVZ SAV.

Cl. 14
1) Citatel' nesmie vypozi¢any dokument poziiavat d’al§im osobam, ani inak s nim
nakladat’ bez suhlasu kniZnice. Ruc¢i zan, pokial’ kniznica md nim podpisané
tlacivo (potvrdenku). Kniznica vyda Ccitatelovi toto tlacivo aZz po vrateni

dokumentu.
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Citatel’ je povinny:

a) vratit’ vypozicany dokument v takom stave, v akom ho prevzal a skontrolovat’
prevzaté potvrdenky o vrateni vypozicky,

b) pri vypozic¢ani dokument prezriet’ a vSetky nedostatky ihned’ ohlasit. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky neskor zistené nedostatky a je povinny
uhradit’ naklady na opravu dokumentu,

C) pri strate dokumentu do stanovenej lehoty nahradit’ $kodu v zmysle prislusnych
ustanoveni Obcianskeho zdkonnika.

2) Kniznica pozaduje nahradenie Skody tymto spésobom:

a) uviest' dielo do pdvodného stavu, alebo zaobstarat’ nahradny vytlacok toho
istého dokumentu v rovnakom vydani a védzbe alebo vo viazanej kopii,

b) ak nie je mozné alebo ucelné uviest dokument do povodného stavu, modze
kniZznica pozadovat ako ndhradu rovnaky dokument iného vydania, iny
dokument alebo finan¢nu nahradu.

3) Citatel’ je povinny hradit’ aj vietky naklady, ktoré kniznici vznikli v savislosti so

stratou dokumentu. Ak sa kniZznica s ¢&itatelom nedohodne inak, rozhodne o

nahrade Skody a jej vyske sud.

Cl. 15
Pre zamestnancov UVZ SAV vykonava kniZnica:
a) MVS,
b) MMVS.

Na poziadanie sprostredkuje kniznica formou MVS vedeckym zamestnancom
zapozicanie dokumentov z inej kniznice na Slovensku, ak sa nenachadzajt v jej fondoch, ani
vo fondoch inej kniznice v Bratislave.

Ak sa pozadovany dokument nenachiadza vo fondoch Ziadnej kniZnice na Slovensku,
moze kniZnica na Ziadost’ Citatel'a a s prihliadnutim na dolezitost’ vypozicky, sprostredkovat’
vypoZi¢anie dokumentu zo zahrani¢ia cestou MMVS. KniZnica vykondva tto ¢innost’ podl'a
platnych medzindrodnych pravidiel. Za tito sluzbu sa vyzaduje od citatel'a alebo inStitcie
thrada (CI. 20).

Kniznica, ktord ziada o vypozi¢anie dokumentu prostrednictvom MVS ako i Citatel,
ktorému sa dokument vypozical, su povinni dodrziavat vSetky podmienky stanovené

poziciavajicou kniznicou.
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O predizenie vypoziénej lehoty v ramci MVS treba poziadat kniZnicu minimélne 1

tyzden pred uplynutim vypozicnej lehoty.
Cl. 16

Pre vypozi¢iavanie dokumentov z knizni¢nych fondov kniznice UVZ SAV platia

ustanovenia Obcianskeho zakonnika o vypozi¢iavani veci.
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PRACOVNY PORIADOK STUDOVNE

ClL 17

Studoviia sluzi na prezencné Stidium v dobe na to urcenej v pracovné dni, ak toto nie

je upravené mimoriadnou situiciou na zéklade rozhodnutia riaditela UVZ SAV. Pracovna

doba je stanovena riaditefom UVZ SAV a je zverejnena na webovej stranke Gstavu a na

vyveske pri vstupe do kniznice.

1)
2)

3)

4)

1)

2)
3)

Pristup do Studovne je povoleny vtedy, len ak je Citatel’ riadne zaregistrovany.
Névstevnici Studovne st povinni odlozit’ kabaty, tasky, aktovky a pod. na ur€enom
mieste. Mobilné telefébny musia byt vypnuté.

Néavstevnici Studovne moézu v Studovni pouzivat’ len také pracovné pomdcky, ktoré
nemozu spdsobit’ poskodenie dokumentov alebo inventdru Studovne. Nie je
dovolené pouzivat’ vlastné zariadenia vyzadujice zapojenie do elektrickej siete.
Néavstevnici Studovne su povinni zachovavat’ ticho a poriadok, brat ohlad na

ostatnych navstevnikov a riadit’ sa pokynmi zamestnanca kniZnice.

Cl. 18

Navstevnici Studovne maju pravo pouzivat’ priru¢na kniznicu Studovne a Casopisy,
ktoré st v Studovni vylozené. Po pouziti musia knihu, resp. ¢asopis vratit na
povodné miesto.
VynaSat’ dokumenty z priru¢nej kniznice Studovne je nepripustné.
V Studovni je zakazané:

- konzumovat potraviny a napoje,

- uzivat omamné latky,

- fajcit,

- pouzivat’ otvoreny ohen,

- pouzivat’ svojvolne elektrické spotrebice,

- poskodzovat’ zariadenia Studovne.
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SLUZBY KNIZNICE

C1. 19
Kniznica poskytuje tieto druhy sluzieb:

a) Vypozicné sluzby

- absenc¢né a prezen¢né vypozic¢iavanie dokumentov,

- MVS,

- MMVS,
b) spristupniovanie elektronickych informaénych zdrojov
C) reSersné sluzby

- Vypracovanie reSersi podl'a zamerania a potrieb vedeckych pracovnikov,
d) konzultantské sluzby

- informacie o kataldgoch, fondoch a sluzbach kniznice,
e) reprografické sluzby

- vyhotovovanie xerografickych kopil,

- viazanie dokumentov.
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POPLATKY A UHRADY

C1. 20
Za vybrané ukony a sluzby kniznica pozaduje finan¢nu thradu, menovite za:
1) registraciu
a) zamestnanci — bezplatne,
b) fyzické osoby —5 EUR,
¢) Studenti a dochodcovia — 2,50 EUR,
d) pravnické osoby — 30 EUR,
2) zistovanie identifika¢nych udajov o citatel'ovi — 5 EUR
3) prekrocenie vypoziénej lehoty
a) |.upomienka -2 EUR,
b) Il. upomienka — 3 EUR,
c) Il upomienka (riaditel'ska) — 4 EUR,
d) pokus o zmier — 5 EUR,
e) upomienka prostrednictvom sidu — 7 EUR,
4) reSerse z online katalogu a elektronickych informacnych zdrojov
a) zamestnanci — bezplatne,
b) Studenti —5 EUR,
c) ostatni — 10 EUR,
(poplatok za reSerS uhradi ziadatel i v pripade reserse s nulovym vysledkom)
5) sprostredkovanie vypozicky prostrednictvom MMV'S
a) vypozicka originalu dokumentu (za kazd knizni¢nt jednotku) — podl'a cennika
vybavujucej kniZnice,
b) poskytnutie kopie za kazdych (aj nacatych) pat stran — podla cennika
vybavujucej kniZnice,
6) reprografické sluzby
a) jednostranna kopia A4 — 0,07 EUR,
b) obojstranna kopia A4 — 0,10 EUR,
€) jednostranna kopia A3 — 0,13 EUR,
d) obojstranna kopia A3 — 0,16 EUR,
e) kopia na foliu — 0,46 EUR,
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7) hrebenovu vizbu

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
)
)

predna strana (folia) A4 — 0,45 EUR,
zadna strana (karton) A4 — 0,30 EUR,
hreben tenky (do 15 stran) — 0,30 EUR,
hrebent normal (do 30 stran) — 0,40 EUR,
hreben hruby (do 70 stran) — 0,50 EUR,
hrebent maxi (do 100 stran) — 0,60 EUR,
lista upinacia (do 60 listov) — 0,50 EUR,
lista upinacia (do 120 listov) — 0,55 EUR,
rezanie otvorov (do 50 stran) — 0,25 EUR,
rezanie otvorov (do 100 stran) — 0,40 EUR.
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ZAVERECNE USTANOVENIA

¢l 21
Vynimky z Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku povoluje riaditel UVZ SAV alebo

nim povereny pracovnik.

Cl. 22
Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuda platnost’ 2. januéra 2018.
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